
 
 
   Köln, den 22.05.2013 

kurzfristige Änderungen im Dienstplan 

Es sei verwiesen auf die „Dienstvereinbarung Arbeitszeit“ und hier insbesondere auf die Anlage 3 

„Handlungsleitfaden zur Arbeitszeitgestaltung“  

Dienstpläne werden an der Uniklinik Köln mit Hilfe des Dienstplanungsprogramms SP-Expert zunächst 
als sogenannte Sollpläne monatsweise erstellt. Diese sind spätestens am 15. des Vormonats zu 
genehmigen und gelten damit als angeordnet und mitgeteilt, d.h. sind verbindlich. 
Änderungen im Dienstplan sind z.B. Änderungen oder zusätzliche Anordnungen von Diensten, 
Rufdiensten, Bereitschaftsdiensten oder auch von Freizeitausgleich, die in einem bekanntgegebenen 
Dienstplan (=Sollplan) vorgenommen werden. 

Änderung im Dienstplan können unter folgenden Voraussetzungen angeordnet werden: 
die einzuhaltende Frist beträgt 4 Tage im Voraus. Der Tag der Ankündigung zählt dabei nicht mit. 
Ankündigungen können nur im Dienst erfolgen und nicht zu dienstfreien Zeiten, z.B. durch Anruf zu 
Hause oder E-Mail.  Zwischen dem Tag der Ankündigung und dem Tag der Änderung müssen somit 4 
ganze Tage liegen. 
Beispiele: am Montag kann für Samstag eine Änderung angekündigt werden. Eine Änderung für Freitag 
muss in aller Regel am Freitag vorher angekündigt werden, da Samstag und Sonntag dienstfrei sind. 
Auf freiwilliger Basis können Änderungen kurzfristig erfolgen. 

Die Organisation des Ersatzes für ausfallende Mitarbeiter (z.B. durch Krankheit) obliegt den Dienstplan-
verantwortlichen und nicht den Mitarbeitern. 
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